
Comune di Sant’Antioco
Provincia del Sud Sardegna

Prop. n. 1663/2023

DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DI SERVIZIO

REGISTRO GENERALE N° 798 DEL 23/10/2023 

Settore Servizi Amministrativi
Ufficio Affari Generali e Politiche della Casa

Oggetto: ACQUISTO ARREDI UFFICIO PROTOCOLLO/MESSI - 
DECISIONE A CONTRARRE - AFFIDAMENTO DIRETTO.-

IL  RESPONSABILE DEL SERVIZIO

PREMESSO che si rende necessario dotare l’ufficio Protocollo/Messi di nuovi arredi più 
funzionali  alle  esigenze dei  dipendenti  e sicuramente più decorosi  in  quanto quelli 
presenti sono ormai usurati e pericolosi;

CHE è stato chiesto per le vie brevi apposito preventivo per la fornitura del materiale 
di cui sopra alla ditta MECO OFFICE – Rovigo già fornitore di questo Ente;

CHE la ditta di cui sopra ha trasmesso a questo ufficio, in data 18-10-2023 ns Prot. N° 
32095 del 19/10/2023 il preventivo richiesto;

RILEVATA l’esigenza di procedere all’affidamento della fornitura di cui sopra ;

DATO ATTO  che  l’art.  17,  comma  2  del  D.lgs.  36/2023 prevede  che,  in  caso  di 
affidamento  diretto,  la  decisione  a  contrarre  individua  l’oggetto,  l’importo  e  il 
contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale 
e,  se  necessari,  a  quelli  inerenti  alla  capacità  economico-finanziaria  e  tecnico-
professionale;

DATO ATTO,  ai  sensi  del  citato  art.  17  e  dell’art.  192 del  TUEL,  che  il  presente 
procedimento  è  finalizzato  alla  stipulazione  di  un  contratto  per  l’affidamento  del 
servizio  di  fornitura  degli  arredi  per  l’ufficio  Protocollo  e  n°  4  sedie  per  gli  uffici 
Segreteria/Demografici le cui caratteristiche essenziali sono qui riassunte:

• la  fine  che  con  il  contratto  si  intende  perseguire  e  relativo  oggetto  è 
l’affidamento del servizio di fornitura degli arredi per l’ufficio Protocollo;

• l’importo del contratto è di € 2.868,53 IVA al 22% inclusa;
• la forma del contratto ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. 

lgs. n. 36/2023, trattandosi di affidamento ai sensi dell’art. 50 del medesimo 
decreto, mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un 
apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o sistemi 
elettronici  di  recapito  certificato  qualificato  ai  sensi  del  regolamento  UE  n. 
910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014;

• la modalità di scelta del contraente è affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del 
d.lgs. 36/2023;
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• le clausole ritenute essenziali: quelle contenute nella corrispondenza intercorsa 
tra le parti e nella documentazione della procedura di affidamento;

APPURATO:

• che  l’art.  50  comma  1  lettera  b)  del  D.lgs.  36/2023,  con  riferimento 
all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14 
dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, affidamento 
diretto dei servizi e forniture, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti 
in possesso di  documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 
prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti 
dalla stazione appaltante;

• l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 definisce, all’articolo 3, comma 1, 
lettera d),  l’affidamento diretto come “l’affidamento del  contratto senza una 
procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di più operatori 
economici,  la scelta è operata discrezionalmente dalla  stazione appaltante o 
dall’ente  concedente,  nel  rispetto  dei  criteri  qualitativi  e  quantitativi  di  cui 
all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b),  del  codice e dei  requisiti  generali  o 
speciali previsti dal medesimo codice”;

TENUTO CONTO che gli affidamenti diretti, ancorché preceduti da una consultazione 
tra più operatori, sono contraddistinti da informalità e dalla possibilità per la stazione 
appaltante di negoziare le condizioni contrattuali con vari operatori, nel rispetto dei 
principi di cui al Nuovo Codice dei Contratti;

VERIFICATO che l’affidamento di che trattasi è di importo inferiore ad € 5.000, per cui  
questo Comune può procedere autonomamente anche mediante affidamento diretto 
senza  obbligo  di  ricorso  a  Consip  -  Mepa  né  a  soggetti  aggregatori  centrali  di 
committenza, strumenti telematici di negoziazione, ecc., ai sensi dell’art.1 comma 450 
della Legge n.296/2006;

VISTO  il Documento Unico di Regolarità contributiva (DURC), Prot. INAIL_40396773 
della  Ditta  MECO  OFFICE,  richiesto  in  data  22/09/2023  con  scadenza  validità  il 
20/01/2024, che risulta regolare;

VISTA la dichiarazione della  Ditta MECO OFFICE srl, relativa al possesso dei requisiti 
per l’affidamento dei contratti pubblici di cui ex artt. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del D. 
Lgs. 36/2023, acquisita agli atti;

RITENUTO di affidare alla  Ditta MECO OFFICE srl, con sede legale in ROVIGO,  Viale 
delle Industrie n° 5,   C.F.  01545700294 il servizio di fornitura arredi per gli  uffici 
comunali,  in  quanto l’offerta  risulta  adeguata  rispetto  alle  finalità  perseguite  dalla 
stazione  appaltante  e  l’operatore  economico  risulta  in  possesso  di  documentate 
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;

RITENUTO che l’istruttoria preordinata alla emanazione del presente atto consente di 
attestare la regolarità e la correttezza di quest’ultimo ai sensi e per gli effetti di quanto 
dispone l’art. 147 bis del D.Lgs. 267/2000;

ATTESA  la necessità di provvedere in merito;
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VISTA la deliberazione della Giunta Comunale n° 47 del 12/04/2023, con la quale è 
stato approvato il  Piano Esecutivo di Gestione  per l’anno 2023;

VISTO il D.Lgs. N° 267/2000;

VISTO lo Statuto Comunale;

VISTA la  Disposizione  Sindacale  n°  11  del  21/06/2023  di  attribuzione  incarico  di 
posizione organizzativa; 

VISTO il vigente Regolamento di Contabilità;

D E T E R M I N A

1. DI DARE ATTO che la premessa costituisce parte integrante e sostanziale della 
presente e qui si intende integralmente riportata;

2. DI AFFIDARE,  ai sensi dell’art. 50 comma 1, lett. b, il servizio di fornitura degli 
arredi citati in premessa, alla Ditta MECO OFFICE  con sede in ROVIGO -  Viale delle 
Industrie 5 45100 ROVIGO / C.F. 01545700294 per un importo pari a € 2.868,53 IVA al 
22% inclusa, precisando che il presente provvedimento assume la valenza di decisione 
a  contrarre  di  cui  all’art.  17,  comma 1,  d.lgs.  36/2023,  ai  sensi  del  comma 2 del 
medesimo articolo;

3. DI IMPEGNARE,  ai  sensi  dell’art.  183,  comma 1, del  D.Lgs.  n.  267/2000 e del 
principio  contabile  applicato  alla  contabilità  finanziaria,  le  seguenti  somme 
corrispondenti  ad  obbligazioni  giuridicamente  perfezionate,  con  imputazione  agli 
esercizi in cui le stesse sono esigibili:

Capitolo Descrizione
Esigibili

tà
Importo

3461
“L.R. n° 2/2007 – Fondo unico – Acquisto mobili ed 
attrezzature (ex L.R. 25/93) 2023 € 2.868,53

TOTALE € 2.868,53

a favore di:

Fornitore Codice Fiscale/ 
P.I-

Indirizzo

MECO OFFICE

01545700294

Via delle industrie 5

45100 ROVIGO

così  come  indicato  nell’allegato  attestato  di  copertura  finanziaria che  fa  parte 
integrante e sostanziale della presente;

4.  DI  DARE ATTO che,  ai  sensi  della  legge  n.  136  del  13/08/2010  e  successive 
modificazioni ed integrazioni, è stato acquisito agli atti di questo ufficio, il seguente 
numero di c.i.g. (Codice Identificativo di Gara): Z023C51213;

Determinazione del Responsabile di Servizio

copia informatica per consultazione



 Comune di Sant’Antioco
Provincia del Sud Sardegna

5. DI DARE ATTO che per l’affidamento in oggetto è stato acquisito  il  Documento 
Unico  di  Regolarità  contributiva  (DURC),  Prot.  INAIL_  40396773 della  Ditta  MECO 
OFFICE,  richiesto  in  data  22/09/2023  con  scadenza  validità  il  20/01/2024,  risulta 
regolare; 

6.  DI  PROCEDERE alla  liquidazione  della  spesa  previa  presentazione  di  regolare 
fattura e accertamento della regolarità delle prestazioni effettuate e con pagamento 
sul  conto  dedicato  per  l’affidamento  in  oggetto,  come  comunicato  dalla  ditta 
appaltatrice, nel rispetto della legge n. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari;

8. DI DARE ATTO che, ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. lgs. n. 
36/2023,  trattandosi  di affidamento sottosoglia ai  sensi  dell’art.  50  del  medesimo 
decreto,  il  rapporto  contrattuale  si  intende  perfezionato  mediante  corrispondenza 
secondo  l’uso  commerciale,  consistente  in  un  apposito  scambio  di  lettere,  anche 
tramite  posta  elettronica  certificata  o  sistemi  elettronici  di  recapito  certificato 
qualificato ai  sensi  del  regolamento UE n.  910/2014 del  Parlamento europeo e del 
Consiglio del 23 luglio 2014;

9. DI  ATTRIBUIRE  alla  presente  determinazione valore  contrattuale,  con efficacia 
decorrente dalla data di sottoscrizione da parte dell’operatore aggiudicatario a titolo di 
accettazione,  con le seguenti  clausole essenziali  richiamate in preambolo anche ai 
sensi dell’art. 192 del d.lgs n. 267/2000;

10. DI PRECISARE che per l’avvio dell’affidamento precedentemente indicato, anche 
in osservanza dei  principi  generali  relativi  ai  contratti  pubblici e in particolare, del 
principio di tempestività di cui all’art. 1 del dlgs n.36/2023, si procederà, a cura del 
RUP, dopo la verifica dei requisiti dell’affidatario;

11.  DI  ATTESTARE il  proprio  parere  di  regolarità  tecnica  e  la  correttezza 
amministrativa del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto dispone l’art. 147 
bis del D. Lgs. 267/2000;

12. DI DARE ATTO che ai sensi l’art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000 sarà espresso il 
parere di  regolarità  contabile,  dal  Responsabile  del  Servizio  Finanziario,  così  come 
allegato alla presente proposta.

Redattore: BALIA MARIAFRANCESCA

Sant’Antioco, Lì 23/10/2023

Sottoscritta dal Responsabile del Servizio
MARGHERITA FADDA
con firma digitale
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Offerta n.
Cliente COMUNE SANT'ANTIOCO

Indirizzo Piazzetta Italo Diana, 1 Protocollo
Città 09017 Sant'Antioco (SU)
Ufficio Data
Att.ne DOTT.SSA FADDA MARGHERITA 18/10/2023
Tel 0781 8030214
Fax Trasporto Pagamento
email margherita.fadda@comune.santantioco.su.it Scarico BONIFICO BANCARIO
P.IVA 03109320923 Facchinaggio

CODICE IPA Durata della garanzia*

Consegna 40 GG DATA ORDINE 24 mesi

Validità offerta 15 GG Penalità

CIG

CUP

Determina

Prezzi netti iva esclusa

Oggetto: OFFERTA ARREDI UFFICIO PROTOCOLLO
N. Codice Q.tà Descrizione Dim. L x P x H € Unitario € Totale

Viale delle Industrie, 5, 45100 Rovigo

Tel: +39 0425 470 511

Fax: +39 0425 474636

E-mail: info@meco-office.com

Pec: meco.srl@legalmail.it

S N

S N

S N

S N
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Oggetto: OFFERTA ARREDI UFFICIO PROTOCOLLO
N. Codice Q.tà Descrizione Dim. L x P x H € Unitario € Totale

1 TR2008M74 +

JOMODMEL200 +

VA066A +

JO018PC

2 SCRIVANIA MODELLO TRIS CON GONNA FRONTALE + PORTA CPU E 

FORO PASSACAVI CON COPRI FORO

Struttura portante il telaio metallico si compone di due gambe in tubolare 

triangolare metallico, vincolate da una coppia di travi anch’esse in metallo. La 

gamba viene proposta nella versione aperta (ad U rovescia). Piani di lavoro 

sono realizzati in truciolare melaminico di spessore 18 mm con bordo 

perimetrale in ABS antiurto Il piano di lavoro poggia alle travi longitudinali, 

queste ultime lo rialzano dal profilo della gamba per circa un centimetro. 

Gonna frontale

Struttura colore ARGENTO

Piano colore BIANCO VENATO 

CM 200X80XH74 487,85€                   975,70€                   

2 MT218SL 1 MOBILE CONTENITORE MODELLO METAL CON ANTE IN MELAMINICO

Struttura portante: gli armadi hanno struttura metallica smontabile, scomposta 

in fianchi, cappello, fondo, retro, ante e ripiani interni.

Tutti i componenti si ricavano da lamiera di acciaio (uni 5866) e vengono 

assemblati ad incastro e fissati per mezzo di viti. Il fianco è ricavato da lamiera 

piegata a C, nervata verso l’interno della struttura, su cui

si ricava una cremagliera di asole per l’incastro di 4 ganci reggi-piani, 

posizionati ai 4 angoli di ciascun piano. I piani (spessore 28 mm) sono 

realizzati con pieghe perimetrali che consentono l’alloggiamento delle cartelle 

sospese ad interasse 33 cm. Ante scorrevoli in Melaminico sp 18 mm  si 

muovono per mezzo di carrelli a sfera che corrono su apposite guide ricavate 

al top dell’armadio, in basso invece l’anta viene inserita, per mezzo di un perno 

plastico, nella fuga ricavata sul fondo della struttura. Tutte le serrature sono 

dotate di chiave pieghevole (ai fini anti-infortunistici) in duplice copia ciascuna 

dotata di guscio di protezione serratura in materiale plastico.

Colore Struttura ARGENTO

Colore Ante BIANCO VENATO 

CM 180X45XH200 701,25€                   701,25€                   
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Oggetto: OFFERTA ARREDI UFFICIO PROTOCOLLO
N. Codice Q.tà Descrizione Dim. L x P x H € Unitario € Totale

3 MT618SL +

MT180FF 

1 MOBILE CONTENITORE SOPRALZO MODELLO METAL CON ANTE E 

TOP IN MELAMINICO

Struttura portante: gli armadi hanno struttura metallica smontabile, scomposta 

in fianchi, cappello, fondo, retro, ante e ripiani interni.

Tutti i componenti si ricavano da lamiera di acciaio (uni 5866) e vengono 

assemblati ad incastro e fissati per mezzo di viti. Il fianco è ricavato da lamiera 

piegata a C, nervata verso l’interno della struttura, su cui

si ricava una cremagliera di asole per l’incastro di 4 ganci reggi-piani, 

posizionati ai 4 angoli di ciascun piano. I piani (spessore 28 mm) sono 

realizzati con pieghe perimetrali che consentono l’alloggiamento delle cartelle 

sospese ad interasse 33 cm. Ante scorrevoli in Melaminico sp 18 mm  si 

muovono per mezzo di carrelli a sfera che corrono su apposite guide ricavate 

al top dell’armadio, in basso invece l’anta viene inserita, per mezzo di un perno 

plastico, nella fuga ricavata sul fondo della struttura. Tutte le serrature sono 

dotate di chiave pieghevole (ai fini anti-infortunistici) in duplice copia ciascuna 

dotata di guscio di protezione serratura in materiale plastico.

Colore Struttura ARGENTO

Colore Ante BIANCO VENATO 

CM 180X45XH71 447,70€                   447,70€                   

4 MTREGSC180 +

MTSCALA

1 BINARIO SERIE METAL REGGI SCALA CON SCALA A GRADINI PER 

ARMADIO SOPRALZO

Colore ARGENTO

226,60€                   226,60€                   

Totale 2.351,25€                

Iva 22% 517,28€                   

Tot. Iva comp 2.868,53€                
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 Visto Contabile
  Comune di Sant’Antioco

Estremi della Proposta

Proposta Nr.    1663/2023

Settore Proponente: Settore Amministrativo

Ufficio Proponente: Ufficio Affari Generali e Politiche della Casa

Oggetto: ACQUISTO ARREDI UFFICIO PROTOCOLLO/MESSI - DECISIONE A 
CONTRARRE - AFFIDAMENTO DIRETTO.-

Nr. adozione: 798

Data adozione: 23/10/2023

Visto Contabile

Settore Servizi Finanziari

In ordine alla regolarità contabile della presente Determinazione, ai sensi dell'art. 183, comma 7, del D. 
Lgs. 267/2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Sintesi Parere: FAVOREVOLE

Data:   23/10/2023

Il Responsabile di Settore

BEATRICE LAI

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 
documento cartaceo e la firma autografa)
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